MODELE DE REGISTRE DE TRAITEMENT
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Ce document propose un modele type de registre de traitement conforme
aux exigences du RGPD. Les exemples présentés ci-avant illustrent les
principaux éléments & intégrer, mais il est essentiel que chaque organisme
adapte ce modele en fonction de sa structure et de ses spécificités afin de
garantir une gestion optimale et conforme des données personnelles.

Le registre de traitement est un outil pratique qui permet de
répertorier toutes les opérations de traitement de données
personnelles réalisées par votre organisme. Il s'agit d'un
document central dans lequel vous notez, pour chaque
activité, ce que vous faites avec les données (comme
collecter, stocker ou transmettre des informations).

Par exemple, une association qui organise des événements peut utiliser ce
registre pour lister comment elle collecte les inscriptions de ses
participants, quelles informations (nom, adresse, email) sont recueillies, et
dans quel but (envoyer des invitations ou des newsletters). De méme, une
petite entreprise qui gére une liste de contacts clients pour ses offres
promotionnelles ou une administration qui centralise des dossiers citoyens
peuvent recenser chaque traitement de données de fagon claire et
structuree.

« Utiliser des tableurs classiques : Des outils simples comme
Microsoft Excel, Google Sheets ou LibreOffice Dé

« Identifiez chaque traitement : Faites une liste de toutes
les activités qui impliquent la collecte, le stockage ou la
transmission de données personnelles.
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